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Regulamin Inkubatora Przedskebiorczosci ,STARTER”
projektu ,Biznes na Start” V Edycja oraz ustug olganych przez Galiska
Fundac¢ Przedsibiorczaci

l. Pojecia i skroty stosowane w Regulaminie Inkubatora Predsibiorczosci
.S TARTER” projektu ,Biznes na Start” V Edycja

1. GFP - Gdaiska Fundacja Przedbiorczaci realizupca Projekt ,Biznes na Start” V
Edycja z siedzipw Gdasku, 80-266, ul. Grunwaldzka 238 D,

2. Projekt - Projekt ,Biznes na Start” V Edycja,

3. Inkubator - Inkubator Przedsbiorczaci ,STARTER” Projektu ,Biznes na Start” V
Edycja,

4. Regulamin Inkubatora - Regulamin Inkubatora Przeglsiorczcci ,STARTER”

Projektu ,Biznes na Start” V Edycja oraz ustug ofeanych przez Gdaka Fundacg
Przedstbiorczaci,
5. Przedskbiorca - zgodnie z definigj z ustawy z 2 lipca 2004 roku o swobodzie
dziatalngci gospodarczej osoba fizyczna, osoba prawna ioE#n organizacyjne
niebgdgce osobami prawnymi, ktorym adma ustawa przyznaje zdokéoprawry —
wykonujgce we wiasnym imieniu dziatald®d gospodarcz Za przedsibiorce uznaje
sie takze wspolnikow spotki cywilnej w zakresie wykonywamezez nich dziatalnii
gospodarczej,
Uczestnik Projektu — Uczestnik Projektu ,Biznes na Start” V Edycja,
Cztonkowie Inkubatora — Odbiorcy opisani w punkcie Il Grupa A, ktorzyozyli
wypetniony i podpisany formularz zgtoszeniowy wegllwzoru Zadcznik Nr 1 do
Regulaminu Inkubatora.

No

Il. Odbiorcy oferty Inkubatora

Grupa A - Uczestnicy Projektu, ktérzy ukozyli etap szkoleniowo-warsztatowo-doradczy
Projektu i zatayli wlasng dziatalng¢ gospodarcz na terenie Miasta Gdaka w
terminach wynikajcych z Regulaminu Inkubatora uzyskujprawo do wdczenia do
Inkubatora.

Grupa B - Korzystajcy z ustug Inkubatora - Uczestnicy Projektu, ktootzymali certyfikat
ukonczenia Etapu szkoleniowo/warsztatowo/doradczeggekg ale nie zaloyli
dziatalngci gospodarczej;

[ll. Warunki wt_aczeniado Inkubatora

GRUPA A

Warunkiem wiczenia do Inkubatora oraz skorzystania z profit@pexvnionych przez GFP
jest wypeltnienie i podpisanie przez Uczestnikow jékin z Grupy A formularza
zgtoszeniowego do Inkubatora stangedgo Zadcznik nr 1 do Regulaminu Inkubatora i
ztozenie go w GFP w Gadaku na ul. Grunwaldzkiej 238 B.

IV. Warunki korzystania z ustug Inkubatora

GRUPAB

Warunkiem skorzystania z oferty Inkubatora orazrafstania z profitbw zapewnionych
przez GFP jest wypetnienie i podpisanie przez Uade®wv Projektu z Grupy B formularza
zgtoszeniowego stanogdego Zadcznik nr 2 do Regulaminu Inkubatora orazzgieie go w
GFP w Gdasku na ul. Grunwaldzkiej 238 B.
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V. Rodzaj i okresswiadczonych ustug (form wsparcia) w ramach Inkubatoa.
1. GRUPA A

1.1.

Okres wsparcia Cztonkéw Inkubatora wynosi tsiecy, tj. od 1.06.2009 r. do

30.11.2009 r. Poatkiem korzystania ze wsparcia jest dezietozenia przez Uczestnikow
Projektu z Grupy A formularza zgtoszeniowego doulnktora (patrz rozdziat 11l. Warunki
wiaczenia do Inkubatora).

1.2.
a)

b)

f)

9)

h)

)
k)

Rodzagwiadczonych w ramach Inkubatora ustug:

Program mentoringowy — 6 dwugodzinnych indywiduammgpotka z mentorem dla
Uczestnika Projektu, ktory zatg firme do 20 lipca 2009 r. Uczestnik Projektu, ktory
zataey firme 21 lipca 2009 r. lub pdiiej nie lkedzie miat prawa do procesu
mentorskiego.

Doradztwo - bezptatne spotkania doradcze z indyalidgm doradg GFP dla
Uczestnikow Projektu, ktérzy zatg firme 21 lipca 2009 r. lub priej po
wczesniejszym telefonicznym lub emailowym zgtoszeniu GE&potrzebowania na
doradztwo. Karta konsultacji z doradmdywidualnym GFP stanowi Zgdznik nr 3
do Regulaminu Inkubatora.

Doradztwo specjalistyczne - bezptatne doradztwejajfistyczne z zakresu finansow,
prawa, podatkéw, marketingu, rachunkdeiooraz pozyskiwania funduszy unijnych
w wymiarze do 2 godzin lekcyjnych na Czionkéw Inktdra przez caly okres
inkubacii,

Szkolenia specjalistyczne - 4 bezptatne szkolepéjalistyczne organizowane przez
GFP z zakresu prowadzenia dziatdlriogospodarcze] i pozyskiwania funduszy
unijnych,

Spotkania w ramach Inkubatora - 4 bezptatne spakam grupie Czionkow
Inkubatora,

Prowadzenie ksgowdsci firm Cztonkow Inkubatora przez GFP z 40% rabatean
cen podanych w Cenniku Ustug Kgowych GFP stanowtym Zahcznik nr 4 do
Regulaminu Inkubatora,

Wizytébwka firmy na stronie internetowej GFP - be#pke umieszczenie
jednostronicowej wizytowki firmy Uczestnika Projekha stronie internetowej GFP
oraz stronie www.biznesnastart.pl,

Prezentacja rozszerzona firmy na stronie internetoportalu Trojmiasto.pl —
bezptatne roczne umieszczenie prezentacji rozszeyZiomy Uczestnika Projektu na
stronie internetowej portalu Trojmiasto.pl @e€j informacji o prezentacji
rozszerzonej: www.trojmiasto.pl/reklama/prezentatjp?p=1),

Zwolnienie od prowizji nalenej przy wyptacie payczki przez Pomorski Fundusz
Pazyczkowy [PFP],

Preferencje przy rozpatrywaniu wnioskOw o udziedepokczenia przez Pomorski
Regionalny Fundusz Pgizen Kredytowych [PRFPK],

Mozliwos¢ uzyskania dotacji ¢magcych w dyspozycji Powiatowego Wau Pracy w
Gdaisku [PUP Gdask] na rozpoczie dziatalnéci gospodarczej dla o0sbb
bezrobotnych, @i Cztonek Inkubatora spetnia warunki przewidziapezepisami
ustawy z 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnéemiinstytucjach rynku pracy
(Dz.U. z 2008 r., Nr 99 poz. 415 zzw6 zm.),

Mozliwos¢ uzyskania poyczki bedace] w dyspozycji Pastwowego Funduszu
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych [PFRON] na pazcie dziatalngci
gospodarczej dla oséb niepetnosprawnychli féztonek Inkubatora spetnia warunki
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Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitaciwndowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (Dz.U. z 2008rr14, poz. 92),

m) Biezace otrzymywanie newslettera GFP o dpslym wsparciu, oferowanych
szkoleniach i in. wanych dla os6b prowadeych dziatalné¢ informacji,

n) oprogramowanie do prowadzenia rozlitzeodatkowych dla mikro i matych firm dla
Uczestnikow Projektu, ktorzy zatg dziatalng¢ gospodarcz do dnia 30.06.2009 r. w
kolejnasci uwzgkdniapgcej liske rankingows biznesplanow. Nierozdysponowane
egzemplarze oprogramowania zogtaprzekazane Uczestnikom Projektu, ktérzy
zatazg dziatalng¢ gospodarcg w terminie paniejszym ni 30.06.2009 r. zgodnie z
kolejncscia przedkiadania GFP gaiadczéh o wpisie do Ewidencji Dziatalsoi
Gospodarczej [EDG].

Za 1 miejsce: Mata Ksgowas¢ Start + Handel Start,
Za 2 i 3 miejsce: Mata Kegowas¢ Start + Faktura i Kasa,
Za miejsca od 4 do 10: Faktura i Kasa Start

o) Nagrody finansowe i rzeczowa dla Cztonkéw Inkubatddtorzy zdobyli I, 11 i Il
miejsce w konkursie na najlepszy biznesplan: | scejna lkcie rankingowej
biznesplanow — nagroda piemna w wysokéci 10 000 PLN (stownie: dziesi
tysiecy ztotych); Il miejsce nadcie rankingowej biznesplanéw — nagroda pjena w
wysokaci 5000 PLN (stownie: pt tysiecy ztotych); IlI miejsce na dcie
rankingowej biznesplanéw — nagroda rzeczowa w poktptopa marki Lenovo.
Warunkiem skorzystania z powszych nagrow jest zatenie przez Uczestnikow
Projektu wiasnej dziataldoi gospodarczej na terenie Miasta @ska w terminie do
30.06.2009 r. Po tym terminie prawo do nagrod wsg&¥FP mee podj¢ decyzg o
przekazaniu nagrody kolejnym Uczestnikom Projeklisty rankingowej konkursu na
najlepszy biznesplan, o ile zaidi oni dziatalng¢ gospodarczdo dnia 30.06.2009 r.

p) mozliwos¢ promowania firmy Cztonkdéw Inkubatora od dnia jetazenia poprzez
udziat w organizacji i promocji kolejnej edycji pestu, umieszczenie informacji o
firmie w publikacjach GFP zwranych z przedgbiorczdgcia, na stronach
internetowych partnerow GFP, itp., np. przez wykstanie swojego wizerunku na
roznych ngnikach reklamowych.

2. GRUPA B

2.1. Z ustug Inkubatora me@gkorzysta& rowniez Uczestnicy Projektu, ktorzy otrzymali
certyfikat ukaiczenia Etapu szkoleniowo/warsztatowo/doradczeggekug ale nie
zalazyli dziatalnasci gospodarczej.

2.2  Okres wsparcia Odbiorcow z Grupy B wynosi @sicy i trwa od dnia 1.06.2009 r.

do dnia 30.11.2009 r. Pagkiem korzystania ze wsparcia jest dzietozenia przez

Uczestnikow Projektu z Grupy B formularza zgtosparego do Inkubatora (patrz rozdziat

IV. Warunki wigczenia do Inkubatora).

2.3. Oferowane formy wsparcia to:

a) szkolenia specjalistyczne - 4 bezptatne szkalspecjalistyczne organizowane przez
GFP z zakresu prowadzenia dzialdliogospodarczej i pozyskiwania funduszy
unijnych,

b) spotkania w ramach Inkubatora - 4 bezpfatnetkspia odbiorcow Grupy B z
Cztonkami Inkubatora,
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c)

d)

VI.

1.

doradztwo - bezptatne spotkania doradcze z ddgraGFP po wczéiejszym
telefonicznym lub emailowym zgtoszeniu GFP zapdiaeania. Karta konsultacji z
doradg indywidualnym GFP stanowi Zgiznik nr 3 do Regulaminu Inkubatora.
biezace otrzymywanie newslettera GFP o dpsym wsparciu, oferowanych
szkoleniach i in. wanych dla osob prowadeych dziatalnéc informaciji.

Szczegotowe warunki korzystania z form wsparciav ramach Inkubatora:

Mentoring jest form wsparcia dogpng jedynie Cztonkom Inkubator@eby skorzystaz
wsparcia w postaci procesu mentoringu Cztonkowiaulbmtora musg zatazy¢ wiasry
dziatalng¢ gospodarcz nie p&niej niz do dnia 20.07.2009 r. kdemu z Cztonkdw
Inkubatora zostanie przydzielony mentor (osob&wbdczona w prowadzeniu witasnej
firmy oraz odpowiadaga profilowi Cztonka Inkubatora). Dwugodzinne sgotla (2 x 45
min.) bedg odbywd si¢ co 3-4 tygodnie w siedzibie GFP w Gdau, ul. Grunwaldzka
238 B lub innym miejscu ustalonym indywidualnie ggzmentora i Cztonka Inkubatora.
Kazdy Cztonek Inkubatora colzie moégt skorzystaz 6 spotkd. Mentoring ledzie
swiadczony w oparciu o specjalrumowe zawarg pomidzy Cztonkiem Inkubatora a
GFP. Umowawiadczenia ustug mentoringowych stanowiaéahik nr 5do Regulaminu
Inkubatora.

Opieka doradcy indywidualnego wykonywana jest peprdoradztwo dla obu grup z tym,
ze Czionkowie Inkubatora stagie uprawnieni do opieki doradcy indywidualnego tylko
wypadku zarejestrowania wiasnej dzialdlktiogospodarczej po 20.07.2009 r. zge
zarejestryj firme wczenie] 3 uprawnieni do korzystania z procesu mentoringow.ego
Doradztwo odbywa siw formie spotka indywidualnych. Doradztwo odbywaic bedzie

w GFP w Gdasku, ul. Grunwaldzka 238 B. Z doradztwazna korzysta po uprzednim
telefonicznym zarezerwowaniu terminu w SekretagacGFP. Zgloszenie musi
obejmowa wskazanie problemu, z ktérym Odbiorca zwraeaoskonsultagj. Pojedyncze
doradztwo nie mee trwa& dituzej niz 45 min. W przypadku rezygnacji z umowionego
doradztwa Odbiorca zoboyzdany jest do powiadomienia GFP, osc® lub
telefonicznie, przed terminem wyznaczonej konsijiltatajpdzniej do godz. 12.00 w
dzien roboczy przed dat umowionego doradztwa. W przypadku niestawiengansi
umowione weczéniej doradztwo oraz braku odwotania doradztwa w weyzonym
powyze] terminie, Odbiorca zostanie ofony kap umowry w wysokaci 20 PLN
(stownie: dwadzigcia ztotych) ptata w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania do
zaptaty, a w przypadku nieodebrania korespondgakg dat wymagalnéci przyjmuje
sie dzien pierwszego awiza. W przypadku odwotania konsultagez GFP, GFP jest
zobowpzane do telefonicznego lub mailowego powiadomienian fakcie Odbiorcy.
Doradztwo specjalistyczne dephe jest jedynie dla Cztonkow Inkubatora. Na doradz
specjalistyczne — doradztwo z dziedziny prawa, tlane finanséw, rachunkowoi,
marketingu oraz pozyskiwania funduszy unijnych kjerdoradca indywidualny. Termin
konsultacji naley ustalt z sekretariatem GFP.

Doradztwa specjalistycznego udziela firma lub oseiskazana przez GFP. Doradztwo
specjalistyczne musi Bypotwierdzone przez firmlub osolg udzielagca konsultacji na
skierowaniu na doradztwo specjalistyczne wystawiprneez GFP. Nalg potwierdzé
zakres doradztwa oraz liogbgodzin doradztwa. Sekretariat GFRdbie prowadzit
ewidenc¢ doradztwa w celu zagwarantowaniaztemu z Czionkéw Inkubatora 2
bezptatnych godzin doradztwa przewidzianych w Raginie Projektu.

Czionek Inkubatora korzystgly z doradztwa specjalistycznego zobgmany jest do
oddania potwierdzonego formularza w terminie 7 @oi konsultacji. W przypadku
rezygnacji z umowionego doradztwa specjalistycznéglmnek Inkubatora zobowdany

80-266 Gdansk, ul. Grunwaldzka 238 B E-mail: gfp@gfp.com.pl
Tel.: 058 / 690 72 96 Faks: 058 / 305 85 35 Internet: http://www.gfp.com.pl



GH

Gdanska Fundacja
Przedsicbiorczosci

jest do powiadomienia GFP, os&be lub telefonicznie, przed terminem wyznaczonego
doradztwa, najpdzniej do godz. 12.00 w dzie roboczy przed dat umowionego
doradztwa. W przypadku niestawieniaz sia umowione wczmiej doradztwo oraz
nieodwotania doradztwa w wyznaczonym paefyterminie, Cztonek Inkubatora zostanie
obcigzony catkowitym kosztem doradztwa w wysékbponiesionej przez GFP ptatnej w
terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania do zigpta w przypadku nieodebrania
korespondenciji jako datvymagalndci przyjmuje s¢ dziea pierwszego awiza.
Organizator bdzie informowat Odbiorcow telefonicznie lub mailow szkoleniach
organizowanych przez GFP z zakresu prowadzeniatattaiéci gospodarczej oraz
pozyskiwania funduszu unijnych. Skorzystanie zfoemy wsparcia wymaga dokonania
przez Odbiorcéw zgtoszenia do GFP w terminie wskgzaw informacji o szkoleniu.
Zwolnienie od prowizji natenej przy wyptacie poyczki przez PFP nagiuje w oparciu o
zaswiadczenie wystawione imiennie na Cztonka Inkubafmzez Zargd GFP.
Skorzystanie z preferencji przy rozpatrywaniu wk@s o udzielenie p@czenia przez
PRFPK odbywa si w oparciu o z&wiadczenie wystawione imiennie na Czionka
Inkubatora przez Zasd GFP.

Uzyskanie dotacji PUP Gdsk na rozpocgxie dziatalnéci gospodarczej dla osob
bezrobotnych oraz uzyskaniezyozki PFRON na rozpoezie dziatalnéci gospodarczej
dla os6b niepetnosprawnych ngmije w oparciu o Zaviadczenie wystawione imiennie
na Cztonkdéw Inkubatora przez ZadzGFP.

VIl. Postanowienia koncowe

1.

W przypadku zaprzestania prowadzenia dziadalngospodarczej w okresie
udzielania wsparcia Cztonek Inkubatora zolby@any jest powiadoniio tym GFP w
terminie 3 dni od zaprzestania prowadzenia dziesaingospodarczej. Z dniem
nastpnym po dniu zaprzestania prowadzenia dziakgingospodarczej wygasa prawo
korzystania ze wsparcia w ramach Inkubatora przaar®ow Inkubatora.

W przypadku niewywszania s¢ z obowigzku powiadomienia GFP o zaprzestaniu
prowadzenia dziataldci gospodarczej Cztonek Inkubatora zobgmainy jest do
zaptaty kary umownej w wysoko 1000,00 PLN (stownie: jeden tysi ztotych),
ptatnej w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezisado zaptaty, a w przypadku
nieodebrania korespondencji jako glatymagalngéci przyjmuje s¢ dziea pierwszego
awiza. Za zaprzestanie prowadzenia dziakngospodarczej rozumie ¢sidzien
wskazany jako dziezakmczenia dziatalnéci w ewidencji dziatalnéci gospodarczej.

Odbiorcy z gr. A i B zobowrani § w okresach 6 miesty, 12 miesjcy i 24
miesecy od rozpocgcia dziatalnéci gospodarczej poinformowa GFP o
zasadniczych wskaikach zwijzanych z prowadzan dziatalngciag, w tym
zobowhzuja sie udzieli¢ odpowiedzi na pytania zawarte w skierowanym prGéP
kwestionariuszu.

Wszystkie ustugiwiadczone w ramach Inkubatora realizowane ws oparciu o
Procedurywiadczenia ustug w Inkubatorze Przetisorczaci ,STARTER” Projektu
,Biznes na Start” V Edycja, ktére stanawialkcznik nr 6 do Regulaminu Inkubatora.
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Zataczniki do Regulamin Inkubatora Przedsebiorczosci ,STARTER” projektu ,Biznes
na Start” V Edycja oraz ustug oferowanych przez G&a Fundac
Przedsbiorczaci:

Zalgcznik nr 1 Formularz ~ zgloszeniowy do Inkubatora rze@sebiorczaci
~STARTER” Projektu ,Biznes na Start” V Edycja (Grai\)

Zatacznik nr 2 Formularz = zgloszeniowy do Inkubatora zeelsgbiorczcci
S TARTER” Projektu ,Biznes na Start” V Edycja (GraiB)

Zalgcznik nr 3 Karta konsultacji z doragdmdywidualnym GFP

Zalgcznik nr 4 Cennik ustug ksgowych

Zalgcznik nr 5 Umowawiadczenia ustug mentoringowych

Zalgcznik nr 6 Procedury $wiadczenia ustug w Inkubatorze Przettsdrczaci

STARTER Projektu ,Biznes na Start” V Edycja
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